CAZ.60.8.2017.WR

Zarzadzenie nr 10/2017

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy
z dnia 14.02.2017r.

w sprawie wprowadzenia w 2ycie ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych nie objetych
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych,
dotyczacych zamoéwien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

§1
Wprowadzam w zycie ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku w sprawie udzielania zamodwien
publicznych nie objetych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien
Publicznych, dotyczacych zamdwien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”, ktdre stanowig
zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Regulamin zostanie udostepniony do wiadomosci oséb zainteresowanych w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy oraz na stronie internetowej
www.trzebnica.praca.gov.pl

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 20/2015 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy
z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Trzebnicy regulaminu udzielania w sprawie udzielania zamoéwiend publicznych nie
objetych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor PUP w Trzebnicy

tukasz Szymczak



Zatgcznik nr 1 do Zarzagdzenia nr 10/2017

Regulamin z dnia 14.02.2017 roku
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych nie objetych
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych,

dotyczacych zamdéwien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)

Podstawy prawne:

ustawa o z dnia 27 sierpnia 2009 roku o Finansach Publicznych (tj. Dz.U 2016 poz. 1870 z
pdzn.zm.)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz.U. 2015 poz. 2164 z

1.

pdin.zm)

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 poz. 168 z pézn.zm.)
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. 2016 poz. 380 z p6zn.zm.).

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a)

Dostawie - nalezy przez to rozumiec nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje

Grupie zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ okreslony zbiér dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, w ramach ktérego nalezy przestrzega¢ wartosci progowych okreslonych w
ustawie Pzp

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora tukasza Szymczaka lub
osobe dziatajgcg na podstawie upowaznienia;

Regulamin - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin.

Robocie budowlanej —nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

Ustudze — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2015 poz. 2164z pdin. zm. )

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Trzebnicy dla
wszystkich zakupéw dokonywanych na jego rzecz;

Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
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§2.
Szacowanie wartosci zamodwienia
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w sposéb szczegdtowy nalezy przestrzegaé
przepisdw Rozdziatu 2 Ustawy PZP.
Zamawiajgcy ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw, robdt budowlanych wystepuje
jedno zamodwienie, czy tez odrebne zamdwienia, biorgc pod uwage tgczne spetnienie
nastepujacych kryteriow:
a) tozsamos¢ przedmiotowa zamowienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);
b) tozsamos$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie);
c) tozsamos¢ podmiotowa zamdwienia (mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego
wykonawce).
Podstawg obliczenia wartosci Zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane — jest
wartosé rynkowa Zamédwienia.

§3.
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego

Niniejszy regulamin okresla procedury udzielania zamoéwien publicznych dla  zamdwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty w ztotych netto okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.
W/w zamowienia dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu
oraz ustawie o finansach publicznych w granicach kwot okreslonych w planie finansowym na
dany rok

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
b) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowaq realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan
Ramowe procedury udzielania zamdéwien regulowane sg w uktadzie:

- zamowienie o wartosci do 10.000,00 zt
- zamowienie o wartosci powyzej 10.000,00 zt do 30.000 euro.

W przypadku dokonywania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 10.000,00 zt. stosuje sie
procedury uproszczone, polegajgce na dokonaniu rozeznania na rynku ws$réd minimum 1
podmiotu, sporzadzeniu notatki z rozeznania (Zatacznik nr 1), ztozeniu zamdwienia i pobraniu
rachunku lub faktury. Rozeznanie moze by¢ dokonywane jest w oparciu o zapytanie, ktore
moze byc¢ sktadane w formie ustnej, osobiscie lub telefonicznie, faxem, mailem albo w oparciu
o informacje uzyskane z folderéw reklamowych lub stron internetowych.
W odniesieniu do zamdwien bedacych skutkiem zdarzen, ktérych nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢ lub wynikajgcych ze zdarzen, ktdrych charakter wywotuje konieczno$¢ ich
natychmiastowej realizacji stosuje sie procedury uproszczone, o ktérych mowa w par. 3 ust.4.
Zamowienia, o ktdrych mowa § 3 ust. 5 Regulaminu, sg udzielane po negocjacjach z jednym
Wykonawca. Z prowadzonych negocjacji nalezy spisa¢ protokét lub notatke stuzbowa.
Decyzja o udzieleniu zamoéwienia nalezy do Kierownika Zamawiajgcego.
Dla zaméwiend objetych procedurg uproszczong, a zwigzanych z zakupem kartek
okolicznosciowych, kawy, herbaty, napojow i artykutdw spozywczych z przeznaczeniem na
kontakty i spotkania z pracodawcami, instytucjami szkoleniowymi oraz obstugg Rady Rynku
Pracy wydatki nie mogg przekroczyé ustalonego w planie finansowym  rocznego limitu
wydatkéw. Wydatki te muszg byé zwigzane z realizacjg zadan w zakresie polityki rynku pracy
okreslonych w art. 9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

3



10.

11.

rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz.645 z pdzn.zm.). W ramach ustalonego limitu realizowane beda
tez zamowienia zwigzane z zakupem wody dla klientéw PUP, tj. bezrobotnych, pracodawcéw
i instytucji szkoleniowych. W przypadku zakupu tych artykutéw zakup dokonuje sie na terenie
dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zamdwienia, nalezy
przestrzegaé przepisdw ustawy PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania
jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego Zamdwienia sporzadza notatke
z rozpoznania cenowego (Zatacznik nr 1 do Regulaminu).
Notatka stuzbowa zawiera, co najmniej:
a. szczegotowy opis przedmiotu Zamdwienia, (ilosciowo-jakosciowy) uwzgledniajgcy
rozpoznanie ofertowe na rynku;
b. termin realizacji/wykonania zamowienia;
c. aktualng warto$¢ przedmiotu Zamdwienia oszacowang na podstawie cen
rynkowych,
d. przeliczenie warto$ci zamdwienia ze ztotowek na rownowartos¢ wyrazong w euro;

§4
Szczegotowa procedura udzielenia zamdwienia.
Procedury okreslone w niniejszym paragrafie dotyczg zamdwien publicznych wartosci powyzej
kwoty 10 000,00 zt netto.
Zamowienia udziela sie w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.
Zamawiajgcy zapewnia bezstronne, obiektywne, staranne, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Procedure, udzielenia Zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajgcego
wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu)
Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje Zamodwienia musi zawierac:
a. szczegbtowy opis przedmiotu Zamowienia, (ilosciowo-jakoSciowy);
b. termin realizacji/wykonania zamédwienia;
c. aktualng wartos¢ przedmiotu Zamodwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
okreslong w planie zamdwien publicznych;
przeliczenie wartosci zamowienia ze ztotdwek na rdwnowartos$é wyrazong w euro;
e. wskazanie osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamdwienia wraz z datg, kiedy
wartosc¢ ta zostata ustalona;
Kierownik Zamawiajgcego — wyraza/nie wyraza zgody na realizacje danego Zamodwienia.
Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na realizacje danego Zamodwienia —
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego Zamdwienia przystepuje do jego
finalizacji na podstawie procedury okreslonej w Regulaminie.
Po nie wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na realizacje danego Zamoéwienia
nastepuje zaniechanie realizacji Zamdwienia.
Procedura udzielenia zamdwienia o ktérym mowa w § 4 ust. 1
a) rozeznanie cenowe (z takg liczbg wykonawcéw Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty

budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybodr
najkorzystniejszej oferty), kierowane do co najmniej 2 ( dwdch) — sporzadzajgc protokét
z przeprowadzonych czynnosci. Rozpoznanie cenowe mozna wysta¢ w formie pisemnej,
elektronicznej lub faksem, a w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub
ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, a jedynym kryterium
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lub

wyboru oferty jest cena, mozliwe jest uzyskanie informacji o ofercie wykonawcy
telefonicznie, poprzez strone internetowg wykonawcy zawierajacg informacje handlowe lub
poprzez bezposredni kontakt z wykonawcy. W przypadku, gdy Zamawiajacy otrzyma jedna
wazng oferte mozna zawrze¢ umowe z wykonawca, ktdry jako jedyny ztozyt oferte lub gdy
nie zostaty ztozone zadne oferty, zawrze¢ umowe po przeprowadzeniu negocjacji
z wytypowanym jedynym wykonawca.

pisemny przetarg otwarty w rozumieniu KC (art. 70 -70° KC)

1) Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli
nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na swojej stronie internetowe;j,
ogtoszenie o zamdwieniu, ktére zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielania, w szczegdlnosci:

e opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakdow towarowych, patentow, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci
(z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamdwienia
do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji),

e warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

e kryteria oceny oferty,

e informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny oferty,

e opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

e termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i
ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku robdt budowlanych,

¢ informacje na temat zakresu wykluczenia,

e okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) Niezwtocznie po udzieleniu zamowienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej na swojej stronie internetowej, informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac
nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie
zamowienia.

3) W razie nieudzielenia zamodwienia zamawiajgcy niezwiocznie zamieszcza na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej na swojej stronie internetowej, informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

4) Zamawiajgcy moze poinformowac znanych sobie Wykonawcéw s$wiadczgcych ustugi
bedace przedmiotem zamdéwienia o wszczeciu postepowania.



10.

11.

12.

5) Jezeli w wyniku przetargu otrzymano, co najmniej jedng wazng oferte, mozna zawrzec
umowe z wykonawcy, ktéry jako jedyny ztozyt oferte lub zawrze¢ umowe po
przeprowadzeniu negocjacji z wytypowanym jedynym wykonawca.
6) Jezeli po przeprowadzeniu procedury postepowania wybrany Wykonawca odstgpi od
podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.
Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamoéwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcy, o ile te zamdwienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamodwienia publicznego podstawowego oraz mozliwoscé
udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w
umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci. Zaméwienie uzupetniajgce nie moze przekroczy¢ wraz z zamdwieniem
podstawowym kwoty 30.000 EURO.
W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢, a zachodzi konieczno$é natychmiastowego wykonania zamowienia publicznego
(m.in. sytuacje awaryjne), Kierownik Zamawiajgcego, moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania przepisOw niniejszego Regulaminu w zakresie procedury porownywania ofert
i realizowa¢ zaméwienie z jednym wybranym wykonawcy. Uzasadnienie wyboru wykonawcy
wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych w Zarzadzeniu odnotowane
zostang w notatce stuzbowej.
Zamowienia finansowane w ramach projektdw z Europejskiego Funduszu Spotecznego
realizowane sg zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

§5

Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajgcy zachowanie zasady

uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw oraz przejrzystosci.

Postepowanie jest jawne. W trakcie prowadzonego postepowania nie podlegajg ujawnieniu

informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z

pdzn.zm.), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg

by¢ one udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji dotyczacych: nazwy

(firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania czy okresu gwarancji i warunkéw

ptatnosci.

Zamawiajgcy udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte przy

zastosowaniu przyjetych w danym postepowaniu kryteridw, ktérymi mogg by¢ w szczegdlnosci:

a) cena,

b) cena oraz kryteria odnoszace sie do jakosci przedmiotu zamdwienia przyktadowo: jakosc,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwisu, termin wykonania
zamowienia itp.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert wptynie oferta, co do ktérej

zachodzg przestanki do jej odrzucenia z powodu:

a) niezgodnosci jej tresci z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do sktadania ofert,

b) popetnienia czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji poprzez jej ztozenie,
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10.

11.

c) razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

d) bteddéw w obliczeniu ceny,

e) brakéow w wymaganej w postepowaniu dokumentacji,

Zamawiajgcy odrzuca tg oferte.

Zamawiajgcy jest obowigzany do jednorazowego wezwania Wykonawcy do uzupetnienia
brakujgcej dokumentacji lub ztozenia dodatkowych wyjasnien, chyba ze pomimo uzupetnienia
lub wyjasnienia oferta i tak podlegaé bedzie odrzuceniu. W przypadku, gdy Wykonawca nie
dopetni obowigzku ztozenia zgdanych dokumentdéw lub zostang one uznane za niewystarczajgce
oferta podlega odrzuceniu.

Wykonawca ma prawo ztozenia jednorazowo pisemnego zastrzezenia ,w terminie do 5 dni od
dnia zaistnienia przyczyny zastrzezen, do Kierownika Zamawiajgcego. Od decyzji Kierownika
Zamawiajgcego nie przystuguje zaden srodek odwotawczy. Ztozenie zastrzezenia nie wstrzymuje
postepowania i realizacji zamodwienia. Kierownik ma prawo odpowiednio uwzglednié z urzedu
uwagi w toku postepowania.

Zamawiajgcy wysyta informacje o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte lub zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej byto zamieszczone ogtoszenie.
Potwierdzeniem udokumentowania publikacji ogtoszenia, ,,zaproszenia do sktadania ofert” na
stronie internetowej jest np. wydruk strony, druk zrzutu ekranu lub ogtoszenie w prasie, o ile
zapytanie/zaproszenie zostato opublikowane na stronie internetowej lub w prasie.

Zamawiajgcy dokumentuje przeprowadzone czynnosci z zachowaniem zasady pisemnosci.
Przyktadowe wzory tych dokumentacji zawarto w zatacznikach nr 2 do nr 5, ktére stosownie do
danej procedury: dostawa, ustuga, robota budowlana mogg by¢ modyfikowane lub uzupetniane
o dodatkowe tresci. Zamawiajgcy moze dopusci¢ komunikacje za posrednictwem faksu, poczty
elektroniczne;j.

Wszystkie udzielone zamdwienia podlegajg wpisowi do rejestru udzielonych zaméwien, ktérego
wz0r stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z postepowania o Zamodwienie przechowywana jest w siedzibie
Zamawiajgcego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§6

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Wykonawcy czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji w spofce,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci  co do bezstronnosci.

2.

Dla udokumentowania procedury zamdwienia publicznego i zawarcia umowy z Wykonawca
o wartosci powyzej kwoty 10 000,00 zt netto Zamawiajacy sporzadza protokoét postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego, ktéry zawiera co najmniej:
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a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunkéw przez wykonawcow,

d) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie
warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

oraz zataczniki:

i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

ii. ztozone oferty,

iii. oSwiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

§7

1. Odpowiedzialno$s¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowania z planem finansowym

Zamawiajgcego spoczywa na Gtéwnym Ksiegowym.

2. Odpowiedzialnosc¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra popetnita

czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych okreslony przez Ustawe o odpowiedzialnosci

za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2013 r. poz.

168) w czasie jego popetnienia.

§8

Do umoéw zawieranych na podstawie niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§9

Postanowienia koncowe

1. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu powierza sie Kierownikowi

Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieregulowanych w Regulaminie majg odpowiednie zastosowanie przepisy ustawy

PZP, akty wykonawcze do Ustawy PZP, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego

prawa, o ile przepisy te nie kolidujg z zapisami i celami Regulaminu, a w szczegdlnosci zasadg

szybkosci i uproszczonego postepowania.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez Kierownika Zamawiajgcego.

4. Uchyleniu podlega Zarzgdzenie Nr 20/2015 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Trzebnicy z

dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Trzebnicy

regulaminu udzielania zamdwien publicznych nie objetych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo Zamowien Publicznych.

5. Do Zamodwien wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w 2ycie Regulaminu

obowigzuje poprzednie Regulamin.



§10
Zalaczniki

Integralng cze$é¢ Regulaminu stanowia zafaczniki:

1. Wzér notatki z rozpoznania cenowego zamdwienia o wartosci do 10.000,00 zt

2. Whniosek o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 4 pkt. 8
o wartosci powyzej 10.000,00 zt

3. Wozor ogtoszenia / zapytania ofertowego
Przyktadowe Formularze oferty

5. Protokét z  przeprowadzonych czynnosci dla zamdwienia udzielonego na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 10.000,00
zt

6. Wzér ewidencji zamdwien rejestru zamowien publicznych ponizej kwot okreslonych
w art. 4 ust. 8 ustawy PZP

Trzebnica, 14.02.2017r.



Znak sprawy: ...........

1. w celu

z rozpoznania cenowego zamoéwienia

NOTATKA

o wartosci do 10.000,00 zt

zamoOwienia -

Zatacznik nr 1
do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

ktére jest towarem/ustugg, przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015r., poz.2164
z pézn.zm.) — ustawy nie stosuje sie).

netto zt., tj. ................ euro.

2. W dniu ..... nawiazano kontakt*: osobisty, telefoniczny, droga elektroniczna, pocztowa z nizej wymienionymi
potencjalnymi wykonawcami, uzyskujgc oferty-pisemne oferty**:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1 2 3 4 5

1

2

3

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej i wskazanie wykonawcy:

Potwierdzam dokonanie kontroli wstepnej

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

* Niepotrzebne skresli¢

(pieczatka i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* wybér oferty

(data i podpis Dyrektora PUP)

**oferty: pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane drogga elektroniczng, wtasne badanie rynku,
notatka stuzbowa, ewentualne cenniki
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Zatacznik nr 2

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

ZNnak SPrawy: ......ccceeevveeenveeenns
WNIOSEK z dnia ......coceuevennee
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 4 pkt. 8
o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt
1. Nazwa KOmOIKi OFganizaCyfNe]:...........ccuiiiieiiiieiiiiiie ettt ettt et ste e e te e e ta e e e e sabe e beesareeteesabeen sbeesseenteesareenreenanes
2. Rodzaj zamdwienia: (dostawa, ustuga lub robota budoWIaNQ)..............c.ccoeiveieniiieeneeeee et
3. POAStaWa WYIGCZENIA: .........cocveveveieeeteetie ettt vt s ettt sra b sbes et etean e
Uzasadnienie faktyCzne WYgCZeNIa: .......cceiieiieiceecree ettt st st e v et ev s e nanens

4. Przedmiot zamdwienia: (opis) -

5. Warto$¢ zaméwienia wynosi /netto/ ... , co stanowi réwnowartos¢ kwoty: .......... euro.

Wartos¢ brutto ........cceeeeeee zt, w tym podatek ............. VAT w kwocie .....cccoueveeeerennns zt

Podstawa prawna ustalenia warto$ci zamdwienia - Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona w oparciu o
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia .................. r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwiert publicznych (Dz.U. .........c...... ) — $redni kurs ztotego w

stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych wynosi ...............

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamdwienia - zgodnie z zaftaczong informacja/kosztorysem
inwestorskim/kalkulacja kosztéw w oparciu o $rednie ceny ustug $wiadczonych w podobnym zakresie, na podstawie

CEN TYNKOWYCR oottt ettt s e e s st tses s s e s et s st ses e sen e ssesesasennsenesen

Ustalenia wartosci zamowienia dokonat .........cooocoviiiiiciiiiieie e AN. e T

6. Pozadany termin realizacji ZAMOWIENIA: ...........cocceiiiiiieiicccee ettt e e e st e e e e saeaesae e s e sreeraesaeerean

7. Uzasadnienie ztozenia wniosku:

Trzebnica, dnia ..cooceveeeeceeeeee.

(pieczatka i podpis pracownika merytorycznego)

Potwierdzam dokonanie kontroli wstepnej Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Gtdwnego Ksiegowego) (data i podpis Dyrektora PUP)
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Zatacznik nr 3

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

Znak Sprawy: ......cccceeeveeennneenns

OGLOSZENIE / ZAPYTANIE OFERTOWE
[\ — y —

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien

Publicznych (tj. Dz.U. 2015 poz. 2164 z péin.zm )

1. Przedmiot zaméwienia / nazwa

Podstawa — niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi regulacjami Zamawiajgcego — Regulaminem

Kierownika Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zamoéwieniem wykonawcéw / lub / opublikowane w
Biuletynie Informacji Publicznej / na stronie internetowej Zamawiajgcego (www.trzebnica.praca.gov.pl) w zaktadce
,Zamowienia publiczne”, stanowigc jednoczesnie zaproszenie do skfadania ofert przez wszystkich potencjalnych

Wykonawcdw zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamdwienia — Przedmiot zamdwienia obejmuje:

3. Termin wykonania zamdwienia

4. Wymagania formalne wobec wykonawcéw

Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazat, ze:
(jesli stawiane sg warunki formalne)

Ciezar wykazania spetnienia ww. wymogow lezy po stronie wykonawcow.

5. Wytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawieraé ponizsze informacje: cene za wykonanie zamdwienia (wypetniony Formularz ofertowy - zatgcznik
nr 1) oraz nastepujace dokumenty:



Jezeli podmiot/osoba ubiegajgca sie o zamowienie prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg to wdwczas niezbedne jest
zataczenie aktualnego wypisu (max 3 mies. od daty wystawienia) z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS).

6. Zasady wspotpracy, ktore beda zawarte umowie

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania zamdwienia bezposrednio przez osobe/y wymieniong/e w ofercie.

Zmiany w tym zakresie wymagaja pisemnej zgody Zamawiajacego.

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletnos$¢ oferty oraz potwierdzenie posiadania
wiedzy i doswiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym oraz zdolnoscig finansowa do

wykonania zamdwienia. W tym zakresie Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajgcy dokona nastepnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty
spetniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie cena lub bilans ceny i kryteriéw jakosciowych*

(wybrac w zaleznosci od procedury)

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg zasade oceny ofert. Za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw obliczonych w oparciu o nizej ustalone kryteria okreslone

w nizej przedstawionych informacjach.

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego zamawiajacego,
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczagcym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardéw,
doliczy do przedstawionej w niej ceny wymagany podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

Oferta, ktdéra przedstawia najnizsza cene zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska

najwyzszg ilos¢ punktow.

8. Termin i miejsce ztozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia

Oferta powinna odpowiada¢ w petni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce oraz wskazywaé osobe do

kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytaé do godz. ... na adres
Oferta moze byc¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatacznikami i otrzymanie jej w kazdej z
tych form bedzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymania terminu ztozenia oferty. Wykonawca wybrany w tym
postepowaniu musi zatgczy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemna wersje oferty wraz z zatgcznikami, jesli

nie dostarczyt jej wczesniej.
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9. Termin zwigzania z ofertg

Termin zwigzania z ofertg - 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu oznaczonego na sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zatgczona do umowy

w oryginale.

10. Dane Zamawiajacego do nadestania ofert:
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Zatacznik nr 4

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

Nazwa wykonawcy/pieczeé

FORMULARZ OFERTY
Na WYKONANIE ...oovieeieiciice e

(nazwa rodzaju zamdwienia)

Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien

Publicznych (tj. Dz.U. 2015 poz. 2164 z péin.zm )

|. Nazwa ZAMAWIAJACEGO

a) termin wykonania zamOwienia: ......ccccceeereeeeiieneeneenieenne ,
b) okres gwarancji: .....cccoeeeeieeciieneeeeee, ,
c)  warunki ptatnosci ieveeeeenieecieeeeee e, ,

IIl. TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY

Oferte na Formularzu Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............. .......... w formie:

o pisemnej (osobiscie, lIStOWNIe) NA AAIES: .....ccveviiecierieeeeee e ,
O FAXEM NA NUMET: ..ottt e et e et e e et e e e ete e e e aae e e eeateeeeasesannneeas ,
o wwersji elektronicznej) Na e-Mail: ........ccceeviieiiieiieieeceeee e ,

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY



NR RACHUNKU BANKOWEGO: ......ooiiiiiiiiiiiiiiiin ettt

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia za:

CENE NELLO . iiiciiee e, zt.
podatek VAT .....ccevviieeiiieeeiaenne zt.
cene brutto:....coocceeevcieeiiieeen, zt.

zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym Wykonawcy**

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamodwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

3. Oferte niniejsza sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czesc oferty sa:

Pieczatka i podpis osoby uprawnionej

*) niepotrzebne skresli¢

**) jezeli jest koniecznos¢ zatgczenia formularza cenowego
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Zatacznik nr 4b

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

ZNnak SPrawy: ......ccceeevveeenneeenne

Nazwa wykonawcy/pieczeé

FORMULARZ OFERTY

Nawigzujgc do zapytania ofertowego / lub / przetargu z dnia ...................r. n@ wykonanie ............ccoceu.e. , oferujemy wykonanie

zamoéwienia - zgodnie z wymogami opisanymi w zapytaniu na nastepujacych warunkach:

Do niniejszego postepowania na podstawie art. 4 pkt. 8 nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. Dz.U. 2015 poz. 2164 z pézn.zm )

*(niepotrzebne skreslic)

Dane sktadajgcego oferte (wykonawcy)

. Nazwa Zamawiajacego

NIP oo cceeveeierceeeeeeseeeieees REGONiiicciececccececeecececrveeisiene et PKD e
Numer
TEIETONU. .. Bttt e et e e eaaae s

ML ettt sheshe b she b et e e et et e Rt st aaehaebaesaes st aer et ersereeneeeeesraraeeeeennnns

WWW.

Forma organizacyjno-prawna prowadzonej dziatalnosci ( prosze zaznaczy¢ odpowiednio):
Placowka Ksztatcenia Ustawicznego, Placéwka Ksztatcenia Praktycznego

Osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Osoba fizyczna

Placéwka naukowa, naukowo-badawcza, Osrodek Badawczo Rozwojowy

Specjalistyczny osrodek szkoleniowo-rehabilitacyjny

Stowarzyszenie, fundacja, spétka lub inna osoba prawna, Zaktad Doskonalenia Zawodowego
Szkota ponadgimnazjalna

Szkota wyzsza/kolegium

Zaktfad pracy

Inna forma

Jezeli podmiot/osoba ubiegajgca sie prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq, niezbedne jest zatgczenie aktualnego wyciggu z

ooooopoopooo

CEIDG lub KRS (tj. max 3 miesigce od daty wystawienia)

Nazwa i numer konta bankoWEEO: ... vt e s s e s e



Osoba uprawniona do zawarcia umowy ( imie i nazwisko, stanowisko umowy zgodnie z dokumentem rejestrowym)

Potwierdzam posiadanie niezbednej wiedzy i umiejetnosci, oraz kompetencji i doswiadczenia zawodowego niezbednego
do wykonania ww. zamdwienia — zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym / lub / przetargu. Na
potwierdzenie zatgczam dokumenty poswiadczajace:

(@) ceerereeeeeeee e

cene Nettoi e zt
podatek VAT:.....ccccevieeecieeeeine, zt
cene brutto:.....cceeeeecieecciieeee, zt

zgodnie z wypetnionym formularzem cenowym Wykonawcy***

IIl. Cena szkolenia brutto w przeliczeniu na 1 uczestnika SZKOIENIA™ .........ooviriiiiiiiieeeere e

IV. KOSZt 0SODOZOUZINY™ ...ttt ettt sttt et ses e ses e s b e e beesssasesessresesbes et sesaseassarssessesannsne

V. Liczba dni szkolenia*........ccccoooiiieiieeiiie e

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

3. Oferte niniejszg sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sg:

o N o v

Pieczatka i podpis osoby uprawnione;j

*) niepotrzebne skresli¢
**) dot. przedmiotu zamowienia dla ustugi szkoleniowej, jezeli koniecznos¢ zastosowania

**%) jezeli jest koniecznos¢ zataczenia formularza cenowego
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Zatacznik nr 5

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku

w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych

przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

ZNAK SPraWY .......coveeveeecrnrineaeennnns

PROTOKOL
Z PRZEPROWADZONYCH CZYNNOSCI
dla zaméwienia udzielonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

o wartosci przekraczajgcej 10.000,00 zt

1. W celu wykonania / przedmiotu zamdwienia obejmujgcego:
2. Wartos$¢ szacunkowa ustalona dnia.......cccceue.e. , wynosi (netto) w PLN .....ccccevvirennee , W przeliczeniu na euro
StANOWI FOWNOWAITOSE: «..cvueeeirieereiie et s
3. Imie i nazwisko 0s6b/ osoby, ktora ustalita Warto$€ ZamOWIENIA: .......ceivvveeiriieciieie ettt e re et
4. Dla zamdwienia ponizej kwoty ............. euro netto, dnia ........ceee....... r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej
wymienionych Wykonawcow poprzez rozeznanie ceny w formie telefonicznej / zaproszenia (*).
lub
5. Dla zamodwien powyzej ........... euro netto, a ponizej kwoty netto, okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych dnia ......ccccevnenne r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcéw
poprzez: publiczne ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej / na stronie internetowe ogtoszenia o zamdwieniu:
WWW...ovrierrenne , lub zapytanie ofertowe wystane do Wykonawcéw, ktére stanowig integralng czes¢ niniejszej
dokumentacji (*).
6. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia................. r.do godz. .......... przedstawiono ponizsze oferty.
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena oferty netto /| Uwagi
brutto
1
2
3
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7. Informacja o spetnieniu przez Wykonawce warunkdéw wymaganych w rozpoznaniu / zapytaniu ofertowym (*).

imie i nazwisko podpis (pieczgtka)

(*’niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam wybor

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 6

do ,,Regulaminu z dnia 14.02.2017 roku
w sprawie udzielania zamdwier publicznych nie objetych
przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych,
dotyczacych zamowien ponizej 30.000 EURO (art. 4 pkt. 8)”

EWIDENCJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp.

Data
wptywu

Firma

Nr

faktury

Nazwa towaru/
ustugi/ dostawy

Wartos¢ netto

Wartosé
brutto

Uwagi
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